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УТВЕРЖДЕН

приказом начальника Государственной инспекции по экологии и природопользованию Пермского края 

от 18 ноября 2008 года № 9 - пр
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по исполнению государственной функции
по ведению учета объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду, государственный экологический контроль которых осуществляется Пермским краем
I. Общие положения

1. Административный регламент по исполнению государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении Государственной инспекцией по экология и природопользованию Пермского края (далее - Инспекция) государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, не относящихся к федеральному государственному экологическому контролю, определенной Положением о Государственной инспекции по экологии и природопользованию Пермского края, утвержденным постановлением Правительства Пермского края от 22.09.2008 № 430-п.

2. Регламент разработан в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг (указ губернатора Пермского края от 24.07.2007 № 49). 
3. Исполнение государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду осуществляется экологии и природопользованию среды Пермского края в соответствии с:

ст. 6, 69 Федерального закона от 10 января 2002 г. N 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Российская газета», N 6, 12.01.2002, «Парламентская газета», N 9, 12.01.2002, «Собрание законодательства РФ», 14.01.2002, N 2, ст. 133);

ст. 1 Соглашения о взаимодействии Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору и Правительства Пермского края по вопросам разрешительной деятельности и контрольной деятельности в сфере охраны  окружающей среды от 18.04.2007;
Постановлением Правительства Пермского края от 22.09.2008 № 430-п 
«О Государственной инспекции по экологии и природопользованию Пермского края»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 октября 2002 г. N 777 «О перечне объектов, подлежащих федеральному государственному экологическому контролю» (Российская газета, N 209-210, 02.11.2002, Собрание законодательства РФ, 04.11.2002, N 44, ст. 4390).
4. Инспекция ведет учет объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду в целях осуществления государственного экологического контроля на объектах, не относящихся к федеральному экологическому контролю, оценки состояния окружающей среды на территории края.

4.1. Объект негативного воздействия  это территориально обособленный источник  негативного воздействия на окружающую среду (совокупность источников в пределах одной промышленной площадки). 
4.2. Объекты негативного воздействия могут быть стационарные и передвижные. Для целей настоящего Регламента местом нахождения стационарного объекта негативного воздействия считается территория соответствующего административно-территориального образования, на котором фактически находится стационарный объект.

5. Государственному учету подлежат следующие объекты негативного воздействия :

5.1. Объекты негативного воздействия, в отношении которых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющим эксплуатацию объекта негативного воздействия (далее - хозяйствующий субъект), представлено в Инспекцию заявление о выдаче разрешения на выбросы, сбросы загрязняющих веществ в окружающую среду, об установлении лимитов на размещение отходов производства и потребления.

5.2. Объекты негативного воздействия, в отношении которых юридические лица и индивидуальные предприниматели обратились в Инспекцию по иным вопросам, связанным с ограничением негативного воздействия на окружающую среду.

5.3. Объекты негативного воздействия, указанные в расчетах платы за негативное воздействие на окружающую среду, представленных в Инспекцию.

5.4. Объекты негативного воздействия, включенные в региональный реестр объектов размещения отходов.

5.5. Объекты негативного воздействия, указанные в разрешениях на выбросы (сбросы) загрязняющих веществ в окружающую среду, лимитах на размещение отходов производства и потребления.

5.6. Объекты негативного воздействия, указанные в протоколах об административных правонарушениях в области охраны окружающей природной среды, составленных уполномоченными должностными лицами Инспекции.

5.7. Объекты негативного воздействия, указанные в актах проверок по итогам мероприятий по государственному экологическому контролю, составленных уполномоченными должностными лицами Инспекции.

5.8. Объекты негативного воздействия, указанные в обращениях органов государственной власти, в том числе органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления и т.д., представленных в Инспекцию.
6. Исполнение государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду осуществляется Инспекцией посредством ведения Реестра объектов негативного воздействия (далее – Реестр).

7. Информация для ведения Реестра предоставляется природопользователями - юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями во владении, пользовании или на других основаниях, которых находятся объекты и источники негативного воздействия на окружающую среду, в результате деятельности которых образуются отходы, выбросы загрязняющих веществ и атмосферный воздух, сбросы загрязняющих веществ в водные объекты.
8. Исполнение государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду осуществляется Инспекцией  на безвозмездной основе.

II. Требования к порядку исполнения государственной

функции по установлению лимитов на размещение отходов

9. Основанием для начала исполнения государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия является представление в Инспекцию юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, осуществляющими деятельность на территории Пермского края, за исключением объектов, подлежащих федеральному государственному экологическому контролю (далее - Заявители), заявления о постановке на учет и включению в реестр объектов негативного воздействия, оформленного в соответствии с Приложением 1 к настоящему Регламенту, и следующих документов:

копия документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый реестр юридических лиц;

копия свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя;

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика;
анкета природопользователя по всем территориально обособленным подразделениям, оформленная в соответствии с Приложением 2 к Регламенту.

Копии документов, не заверенные нотариально, подаются с одновременным предъявлением оригиналов.

10. Конечным результатом исполнения государственной функции по учету объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду является выписка из Реестра, либо представление мотивированного отказа во внесении в Реестр в срок, не превышающий 30 рабочих дней с даты приема указанных в пункте 9 настоящего Регламента заявления и документов (далее - материалы Заявителя).

11. Основаниями для отказа в регистрации являются представление Заявителем заявления и документов, указанных в пункте 9 Регламента, не в полном объеме (некомплектность материалов Заявителя), либо наличие в составе материалов Заявителя искаженных сведений или недостоверной информации, в том числе:

- выявление в составе материалов Заявителя фальсифицированных документов.

В случае выявления некомплектности материалов Заявителя Инспекция в 5-дневный срок с даты приема указанных заявления и документов в письменной форме уведомляет об этом Заявителя.

12. Порядок информирования об исполнении государственной функции по установлению лимитов на размещение отходов.
12.1. Государственная функция по ведению учета объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду исполняется Инспекцией. 
Место расположение: г. Пермь, ул. Попова, 11, каб. 415 (приемная); 

Почтовый адрес: ул. Попова, 11, г. Пермь, 614990;

Электронный адрес:  e-mai: ecol@permregion.ru, ecol-safe@permregion.ru;

Сайт: www.gioos.ru
График приема посетителей:

Прием документов на постановку на учет, выдаче свидетельства, внесение изменений в реестр объектов негативного воздействия:

понедельник – четверг: 10.00 – 17.00 перерыв 12.00-13.00;

пятница – не приемный день.

12.2. В помещениях Инспекции должны быть размещены информационные стенды. На информационных стендах размещается следующая информация:

- описание конечного результата исполнения государственной функции;

- исчерпывающая информация о порядке исполнения государственной функции (в текстовом и/или графическом, схематическом виде) со ссылкой на настоящий Регламент;

- образцы заявлений о постановке на учет в качестве природопользователя (согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту);

- перечень документов, представление которых необходимо для постановки на учет согласно пункту 9  настоящего Регламента;

- адрес официального сайта Инспекции в сети Интернет, адрес  электронной почты;

- телефоны специалистов по установлению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

- порядок получения консультаций по процедуре исполнения государственной функции согласно п. 12.3 Регламента;

12.3. Консультации по процедуре исполнения государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия могут предоставляться: по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.

Консультации предоставляются бесплатно.

12.3.1. При предоставлении консультаций по письменным обращениям ответ на письменные обращения направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

12.3.2. При предоставлении консультаций по телефону должностные лица Инспекции предоставляют информацию по следующим вопросам:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам ведения Инспекцией учета объектов и источников негативного воздействия  на окружающую среду (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень документов, представление которых необходимо для постановки на учет;

- требования к заверению документов, прилагаемых к заявлению;

- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявление и прилагающиеся к нему материалы, представленные для постановки на учет;

- информацию о комплектности материалов, представленных для постановки на учет.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

12.3.3. При консультировании по электронной почте  ответ на обращение заявителем по вопросам, определенным подпунктом 12.3.2 настоящего Регламента, направляется на электронный адрес Заявителя в срок, как правило, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения.

В иных случаях ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, как правило, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.

13. Условия и сроки исполнения государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия.
13.1. В рамках исполнения государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия осуществляются следующие административные процедуры:

- регистрация природопользователей и принадлежащих им объектам и источникам негативного воздействия в Реестре на основании соответствующего Заявления и прилагающихся документов;

- внесение изменений в Реестр на основании рассмотрения соответствующего заявления и прилагающихся документов, а также  на основании информации полученной при осуществлении государственного экологического контроля и осуществлении разрешительной деятельности Инспекции;

- оформление дубликата выписки из Реестра на основании рассмотрения соответствующего заявления.

14. Условия и сроки исполнения административной процедуры по регистрации природопользователей.
14.1. Административная процедура по регистрации природопользователей и принадлежащих им объектам и источникам негативного воздействия  в Реестре в рамках исполнения государственной функции по ведению учета объектов  и источников негативного воздействия исполняется Инспекцией на основании рассмотрения в срок, не превышающий 30 рабочих дней, письменного заявления юридического лица или индивидуального предпринимателя (Заявителя) и прилагающихся к нему документов (в соответствии с пунктом 9 Регламента).

14.2. Материалы Заявителя могут быть представлены по почте либо доставлены непосредственно в Инспекцию Заявителем лично или через представителей. Полномочия представителей, выступающих от имени юридических лиц или предпринимателей, подтверждаются доверенностью, подписанной руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) и скрепленной печатью. Доверенность должна содержать дату ее выдачи и четкие указания на одно или несколько полномочий представителя (например, представлять в Инспекцию заявление и документы, необходимые для регистрации в Реестре и получать выписку из Реестра).

Материалы Заявителя принимаются Инспекцией с отметкой о дате приема по описи, копия которой направляется (вручается) Заявителю.

Регистрация полученных Инспекцией материалов Заявителя осуществляется должностными лицами Инспекции, ответственными за регистрацию поступающих материалов, не позднее дня, следующего за днем получения.

14.3. По результатам рассмотрения материалов Заявителя должностное лицо Инспекции, назначенное ответственным исполнителем по рассмотрению материалов Заявителя (далее - ответственный исполнитель), вносит информацию в Реестр, готовит выписку из Реестра  (согласно Приложению 3 к Регламенту), либо мотивированный отказ во внесении в Реестр.
Выписка из Реестра подписывается руководителем Инспекции, либо лицом его замещающим и заверяются печатью.

Выписка из Реестра оформляется в одном экземпляре, который выдается индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу, представившему документы для регистрации в Реестре.

14.4. О принятии решения о внесении природопользователя в Реестр и сроках выдачи выписки из Реестра Заявитель информируется ответственным исполнителем по телефону либо по почте.

Выдача выписки из Реестра Заявителю либо его представителю (по доверенности) производится лично в руки (под подпись), либо отправкой по почте.

14.5. При выявлении в ходе рассмотрения материалов Заявителя оснований для отказа во внесении в Реестр, указанных в пункте 11 настоящего Регламента, Заявителю направляется письмо об отказе во внесению в Реестр оформленному в соответствии с Приложением 4 к Регламенту.
14.6. О принятии решения об отказе во внесении в Реестр Заявитель информируется ответственным исполнителем по телефону и по почте письмом.
14.7. Информация о выдаче выписки из Реестра либо об отказе во внесению в Реестр вносится в соответствующий информационный ресурс (журнал и банк данных).

15. Условия и сроки осуществления административной процедуры по внесению изменений в Реестр объектов негативного воздействия.
15.1. В Реестр вносятся изменения в случае:

- изменения состояния юридического лица и индивидуальных предпринимателей - природопользователей (ликвидации, реорганизации), имеющих объекты и источники негативного воздействия на окружающую среду;

- изменение у природопользователя  количества и видов объектов негативного воздействия;

- изменение территориального размещения объектов негативного воздействия. 

15.2. Внесение изменений в Реестр производится Инспекцией на основании  рассмотрения представленных индивидуальными предпринимателями и юридическими лицами заявления о внесении изменений в реестр оформленного в соответствии с Приложением 1 к Регламенту, а также следующих документов:

а) документ, подтверждающий внесение изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном Реестре юридических лиц, - для юридического лица;

б) документ, подтверждающий внесение изменений в сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном Реестре индивидуальных предпринимателей, - для индивидуального предпринимателя;

в) письменная информация об объектах негативного воздействия, в случае изменения их состояния.
15.3. Конечным результатом административной процедуры по внесению изменений в Реестр является выдача выписки из Реестра с датой внесенных изменений.
15.5. Основаниями для отказа во внесении изменений в Реестр являются:

- непредставление документов, указанных в пункте 15.2 настоящего Регламента;

- выявление в документах, представленных Заявителем, недостоверной или искаженной информации.

15.6. Решение о внесении изменений в Реестр  либо об отказе во внесении изменений в Реестр принимается Инспекцией в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

15.7. О принятии решения о внесении изменений в Реестр Заявитель информируется ответственным исполнителем по телефону либо по почте.

15.8. Выдача выписки из Реестра Заявителю либо его представителю (по доверенности) производится лично в руки (под подпись), либо отправкой по почте.

15.9. Информация о внесении изменений в Реестр вносится в соответствующий информационный ресурс (журнал и банк данных).

15.10. О принятии решения об отказе во внесении  изменении в Реестр Заявитель информируется ответственным исполнителем по телефону и по почте официальным письмом.

16. Условия и сроки осуществления административной процедуры по оформлению дубликата выписки из Реестра объектов негативного воздействия.
16.1. В случае утери либо порчи бланка выписки из Реестра Инспекция оформляет дубликат выписки из Реестра в 15-дневный срок на основании, заявления о выдаче дубликата выписки из Реестра согласно Приложению 1 к Регламенту.

16.2. В выдаче дубликата выписки из Реестра может быть отказано в случае представления в Инспекцию заявления индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, который ранее не был зарегистрирован в Реестре объектов негативного воздействия.

III. Административные процедуры
17. В рамках исполнения государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия осуществляются следующие административные процедуры:

- регистрация природопользователей и принадлежащих им объектам и источникам негативного воздействия;

- внесение изменений в Реестр объектов негативного воздействия;

- оформление дубликата выписки из Реестра.
Структура и взаимосвязи административных процедур, выполняемых при исполнении государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия, приведены на блок-схеме в Приложении 5 к Регламенту.

18. Административная процедура «Регистрация природопользователей и принадлежащих им объектам и источникам негативного воздействия».
18.1. Административная процедура «Регистрация природопользователей и принадлежащих им объектам и источникам негативного воздействия» включает следующие административные действия:

- прием и регистрация материалов Заявителя;

- назначение ответственного должностного лица;

- рассмотрение материалов Заявителя (проверка комплектности материалов Заявителя, принятие решения о внесении в Реестр либо о мотивированном отказе в регистрации);

- внесение информации об объектах и источниках негативного воздействия и природопользователе в информационный ресурс (банк данных);
- оформление и выдача выписки из Реестра.
18.2 Подробное описание последовательности и состава административных действий при осуществлении административной процедуры по регистрации объектов и источников негативного воздействия с указанием юридических фактов, являющихся основанием для начала действия, должностных лиц, ответственных за выполнение действия, максимальных сроков выполнения действия, прав и обязанностей должностных лиц, критериев выбора вариантов решения, результатов действия и порядка передачи результата приводится в Приложении 6 к Регламенту.
18.3. Срок осуществления Инспекцией административной процедуры по регистрации объектов негативного воздействия - 30 рабочих дней со дня регистрации материалов Заявителя.

19. Административная процедура «Внесение изменений в Реестр объектов негативного воздействия».
19.1. Административная процедура «Внесение изменений в Реестр объектов негативного воздействия»  включает следующие административные действия:

- прием и регистрация материалов Заявителя;

- назначение ответственного должностного лица;

- рассмотрение материалов Заявителя;

- внесение информации об изменении состояния объектов негативного воздействия в соответствующий информационный ресурс (банк данных).

- подготовка выписки из Реестра.
19.2. Подробное описание последовательности и состава административных действий при осуществлении административной процедуры по внесению изменений в Реестр с указанием юридических фактов, являющихся основанием для начала действия, должностных лиц, ответственных за выполнение действия, максимальных сроков выполнения действия, прав и обязанностей должностных лиц, критериев выбора вариантов решения, результатов действия и порядка передачи результата приводится в Приложении 7 к Регламенту.
19.3. Срок осуществления Инспекцией административной процедуры по внесению изменений в Реестр составляет 20 рабочих дней.

20. Административная процедура «Оформление дубликата выписки из Реестра».
20.1. Административная процедура «Оформление дубликата выписки из Реестра» включает следующие административные действия:

- прием и регистрация материалов Заявителя;

- назначение ответственного должностного лица;

- внесение информации о выдаче дубликата Выписки из Реестра в соответствующий информационный ресурс (журнал, банк данных).

- оформление и выдача дубликата выписки из Реестра.
20.2. Подробное описание последовательности и состава административных действий при осуществлении административной процедуры по оформлению дубликата выписки из Реестра с указанием юридических фактов, являющихся основанием для начала действия, должностных лиц, ответственных за выполнение действия, максимальных сроков выполнения действия, прав и обязанностей должностных лиц, критериев выбора вариантов решения, результатов действия и порядка передачи результата приводится в Приложении 8 к Регламенту.
20.3. Срок осуществления Инспекцией административной процедуры по оформлению дубликата выписки из Реестра составляет 15 рабочих дней.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением
государственной функции

21. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных действующим законодательством и настоящим административным регламентом по исполнению государственной функции осуществляется начальником (заместителем начальника) Инспекции, как вышестоящими должностными лицами Инспекции.

Периодичность осуществления контроля определяется начальником Инспекции.

22. Персональная ответственность специалистов Инспекции за соблюдение административного регламента закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Пермского края. 

V. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц

в ходе выполнения административных процедур при исполнении

государственной функции по установлению лимитов

на размещение отходов

23. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Инспекции при исполнении государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060) или в  судебном порядке, установленном действующим законодательством.

24. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменном виде.

25. Руководители и должностные лица Инспекции, участвующие в исполнении государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия, проводят личный прием Заявителя и рассматривают поступившие в устном порядке жалобы в течение 1 дня. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема Заявителя. О результатах рассмотрения устной жалобы должностное лицо, которое проводило прием Заявителя, сообщает в устной форме или по телефону Заявителя в случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

26. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах размещается на информационных стендах Инспекции и официальном сайте Инспекции.
27. С согласия Заявителя обжалование действий (бездействия) должностных лиц при выполнении конкретных административных процедур (или административных действий), предусмотренных настоящим административным регламентом, допускается в упрощенном порядке в соответствии с настоящим административным регламентом.

28. Действия (бездействия) должностных лиц при выполнении административных процедур (административных действий), установленных настоящим Регламентом, обжалование которых допускается в упрощенном порядке:

- нарушение сроков, установленных для административных процедур в соответствии с настоящим Регламентом;

- непредставление информации о должностном лице, исполняющем административную процедуру, иной информации, связанной с выполнением государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия, в соответствии с настоящим Регламентом;

- некорректное поведение должностного лица по отношению к Заявителю;

- предъявление к Заявителю излишних или дополнительных требований, не предусмотренных настоящим Регламентом или иным нормативным правовым актом, регламентирующим данные вопросы.

29. При обращении Заявителя в письменной форме с жалобой на действия должностных лиц в рамках осуществления конкретной административной процедуры (административного действия) жалоба рассматривается в срок, как правило, не превышающий десяти дней с момента получения обращения (жалобы).
30. В случае если по обращению (жалобе) Заявителя требуется провести экспертизу, проверку или обследование, Заявитель информируется о невозможности рассмотрения жалобы в упрощенном порядке и жалоба рассматривается в установленном законом порядке.

31. Обращение (жалоба) Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение (жалоба), либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество гражданина (последнее - при наличии), наименование юридического лица, которым подается обращение (жалоба), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением должностными лицами Инспекции административных процедур (административных действий), установленных настоящим Регламентом;

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов к обращению (жалобе) прилагаются документы и материалы, либо их копии. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее лицом.

32. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований Заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется Заявителю.

33. На обращение (жалобу) Заявителя не дается ответ в случаях если:

- в обращении (жалобе) не указаны фамилия гражданина либо наименование юридического лица, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст обращения (жалобы), а также почтовый адрес Заявителя не поддаются прочтению;

- в обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Если предметом обращения (жалобы) является обжалование судебных решений, принятых по действиям (бездействию) либо решениям должностных лиц Инспекции, такое обращение (жалоба) возвращается направившему его гражданину или юридическому лицу с разъяснением порядка обжалования судебных решений.

34. Схема направления Заявителем жалоб, связанных с выполнением административных процедур (административных действий), установленных настоящим Регламентом:

- жалоба на действия (бездействия) должностных лиц Инспекции - руководителю структурного подразделения отдела экологической безопасности Инспекции;

- жалоба на действия (бездействия) руководителя структурного подразделения отдела экологической безопасности Инспекции  - заместителю руководителя Инспекции, курирующему (или контролирующему) исполнение данной государственной функции, либо начальнику Инспекции.

35.  Жалобы на действия должностных лиц Инспекции по иным вопросам рассматриваются в установленном законодательством порядке.

Приложение 1

К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
Образец

  В Государственную инспекцию по  экологии и природопользованию 
      Пермского края                                                                                                                   
ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации в Реестре объектов негативного воздействия

_____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное и (в случае, если имеется)

_____________________________________________________________________

сокращенное наименование, организационно-правовая форма, юридический адрес, фактическое место нахождения

___________________________________________________________________

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и (в случае,

___________________________________________________________________

если имеется) отчество, место жительства, данные документа,

___________________________________________________________________

удостоверяющего личность)

ОГРН__________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица/регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения записи в ЕГРЮЛ/ЕГРИП)
ИНН___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

	Прошу включить в реестр объектов негативного воздействия на окружающую среду.

	Приложение:  Анкета природопользователя   на ________л. в   _______экз.


Руководитель организации                                                         ____________________________

                                                                                                                               (подпись,фамилия,имя,отчество)


М.П.

  В Государственную инспекцию 
по экологии и природопользованию 
      Пермского края                                                                                                                   
ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений  в реестр объектов негативного воздействия

_____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное и (в случае, если имеется)

_____________________________________________________________________

сокращенное наименование, организационно-правовая форма, юридический адрес, фактическое место нахождения

___________________________________________________________________

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и (в случае,

___________________________________________________________________

если имеется) отчество, место жительства, данные документа,

___________________________________________________________________

удостоверяющего личность)

ОГРН__________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица/регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения записи в ЕГРЮЛ/ЕГРИП)
ИНН___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

	Прошу внести изменения в реестр объектов негативного воздействия на окружающую среду в соответствии с представленными материалами.

	Приложение:  Материалы на ________л. в   _______экз.


Руководитель организации                                                         ____________________________

                                                                                                                               (подпись,фамилия,имя,отчество)


М.П.
 В Государственную инспекцию 
по экологии и природопользованию 
      Пермского края                                                                                                                   
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата выписки из реестра объектов негативного воздействия

_____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное и (в случае, если имеется)

_____________________________________________________________________

сокращенное наименование, организационно-правовая форма, юридический адрес, фактическое место нахождения

___________________________________________________________________

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и (в случае,

___________________________________________________________________

если имеется) отчество, место жительства, данные документа,

___________________________________________________________________

удостоверяющего личность)

ОГРН__________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица/регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения записи в ЕГРЮЛ/ЕГРИП)
ИНН___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе)

	Прошу выдать дубликат выписки из реестра объектов негативного воздействия на окружающую среду.

	


Руководитель организации                                                         ____________________________

                                                                                                                               (подпись,фамилия,имя,отчество)


М.П.
Приложение 2
К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
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АНКЕТА

природопользователя
Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя)________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

указывается полное название, соответствующее регистрационным документам и аббревиатура
Адрес юридический: ____________________________________________________
______________________________________________________________________
Адрес фактический:____________________________________________________

______________________________________________________________________Дата начала деятельности (№ свидетельства о регистрации) ___________________
Руководитель организации (Ф.И.О.) _______________________________________

телефон ___________________________________ факс _______________________
Главный бухгалтер (Ф.И.О.) ______________________________________________

телефон/факс:__________________________________________________________

Ответственный за охрану окружающей среды (Ф.И.О.) _______________________

телефон/факс: __________________________________________________________

ИНН _________________ КПП _______________ОГРН ______________________

ОКПО __________________ ОКВЭД ____________________

Банковские реквизиты: __________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________
Сведения о хозяйственной (или иной ) деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя)

Основной вид деятельности: _____________________________________________

Среднесписочная численность работающих: ________________________________

Площадь земельного участка в собственности, в пользовании или в аренде:______________ м2, свидетельство о государственной регистрации права ______________________________________________________________________

Площадь производственная в собственности, в пользовании или в аренде: ______________________________________ м2 (договор №__________ от ______)

Наличие транспортных средств на балансе предприятия (арендованных):

всего ________________________, работающих ___________________

Наличие стационарных источников выбросов:

всего ____________________________ работающих _________________________

Наличие выпусков: в водные объекты ___________________ на рельеф _________

Источник водоснабжения _____________________________________

Наличие договора на отпуск воды и прием сточных вод:

№ ____________________ от ______________________ (копию приложить)

Категория сточных вод: хоз-фекальные, производственные, ливневые, промливневые, дренажные, пластовые  (нужное подчеркнуть)

Наличие договоров на сдачу отходов (по видам) копии приложить)

Наличие арендаторов, собственников, осуществляющих деятельность на территории предприятия

Всего _____________________ (список приложить)
Разрешительная документация

Разрешение(я) на выброс загрязняющих веществ в атмосферный воздух 

от ______________ до ______________ № __________________________

Том ПДВ от _____________________

Разрешение на сброс загрязняющих веществ в водные объекты 

от _______________до ______________ № _________________________

Решение о предоставлении водного объекта в пользовании (водозабор и сточных вод) от _____________________ до ______________________________________
Лицензия на деятельность (по обращению с отходами) на сбор, использование, обезвреживание, транспортировку, размещение опасных отходов

орган, выдавший лицензию ______________________________________________

от _________________________________ № ________________________

Проект нормативов образования отходов и лимитов на их размещение

утвержден от ____________________________ № ___________________________

Лимит(ы) на размещение отходов в окружающей природной среде 

орган, выдавший лимит ______________________________________________

сроком от __________________________ до ________________________

№ ______________________________ от ____________________________

Сумма годового платежа за негативное воздействие  _________________________

в том числе сверхлимитно __________________________________________

Достоверность и полноту сведений, указанных в анкете подтверждаю:

руководитель (Ф.И.О.) _____________________________

Главный бухгалтер (Ф.И.О.): _______________________

М.П.
Приложение 3
К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
Герб

Государственная инспекция по экологии и природопользованию Пермского края

	Адрес
	ул. Попова, 11, г. Пермь, 614990
	
	«Утверждаю»

	тел.
	      236 02 83
	
	Начальник Государственной инспекции

	факс.
	    236 10 57
	
	по экологии и природопользованию Пермского края

	E-mail:
	ecol
	@
	permregion.ru
	
	
	
	В.Г.Лазепный

	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	“
	
	”
	
	200
	
	г.


М.П.

Выписка из реестра объектов негативного воздействия
Выдан: 

(наименование юридического лица) (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ИНН:  ____________________________________________________________________________
Юридический адрес:_______________________________________________________________

Место нахождения  предприятия:____________________________________________________
Ф.И.О. руководителя, тел.:_________________________________________________________

	Номер в реестре объектов негативного воздействия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник инспекции






В.Г.Лазепный

 








Приложение 4
К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
Образец
Герб

бланк письма Инспекции
Об отказе во внесении в Реестр
    Сообщаю,  что  в  соответствии  с  пунктом 11 административного регламента Инспекции по исполнению государственной функции по ведению учета объектов и источников негативного воздействия  принято решение об отказе  во внесении в реестр объектов негативного воздействия Вашего предприятия по следующим основаниям:

    - перечисление оснований для отказа.

Начальник инспекции




Приложение 5
К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
Блок-схема последовательности действий при исполнению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия



Приложение 6
К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
Последовательность и состав административных действий 

при осуществлении административной процедуры по регистрации объектов и источников негативного воздействия
1. Последовательность административных действий

Административная процедура «Регистрации объектов негативного воздействия» включает административные действия в следующей последовательности:

- прием и регистрация материалов Заявителя

- назначение ответственного должностного лица

- рассмотрение материалов Заявителя (проверка комплектности материалов Заявителя)

- рассмотрение материалов Заявителя (рассмотрение материалов и принятие решения о внесении в Реестр либо о мотивированном отказе по внесению в Реестр)

- внесение информации об объектах и источниках негативного воздействия в информационный банк данных
- оформление выписки из Реестра и выдача ее под роспись.

2. Состав административных действий
	Наименование административного действия     
	Основания для  начала административного  действия      
	Должностное лицо, ответственное за  выполнение  административного действия     
	Максимальный срок выполнения административного действия  
	Критерии принятия  решения     
	Результат действия и порядок 
передачи  результатов     

	Прием и  регистрация материалов Заявителя        
	Представление  Заявителем материалов в Инспекцию
	Сотрудник соответствующего структурного подразделения  Инспекции
	2 рабочих дня  
	Критерием приема документов Заявителя и их  
регистрации является соответствие документов описи, указанной в заявлении     
	Внесение информации о приеме и  регистрации  материалов Заявителя, о  регистрационном номере и дате регистрации в соответствующую информационную базу. Направление материалов  начальнику  структурного  подразделения  Инспекции  для назначения  ответственного исполнителя        

	Назначение ответственного  должностного лица (ответственного исполнителя)     
	Поступление материалов начальнику  структурного подразделения  Инспекции для назначения  ответственного должностного лица  
	Начальник  структурного подразделения  Инспекции     
назначает одного из сотрудников  ответственным должностным лицом  (исполнителем) по материалам Заявителя         
	2 рабочих дня  
	Начальник   структурного подразделения   Инспекции  назначает сотрудника ответственным   
должностным  лицом  (исполнителем) с учетом его  обязанностей,  определенных должностным  регламентом     
	Передача материалов, представленных  Заявителем, на  исполнение ответственному должностному лицу  

	Рассмотрение  материалов       
Заявителя  (проверка комплектности материалов)   
	Поступление материалов Заявителя  ответственному   исполнителю        
	Ответственное  должностное лицо  Инспекции     
	1 рабочий день 
	Представление материалов и документов,  указанных в  пункте 9   Регламента, не в полном объеме (некомплектность материалов)     
	Направление Заявителю письма   о мотивированном отказе во внесении в Реестр либо начало  исполнения         
административного действия по  рассмотрению материалов  

	Рассмотрение  материалов       
Заявителя 
	Установление  ответственным  исполнителем  комплектности материалов Заявителя          
	Ответственное  должностное лицо  Инспекции     
	20 рабочих дней
	Основания для  отказа во внесении в Реестр, перечисленные в пункте 11 Регламента      
	Направление Заявителю письма о мотивированном отказе во внесении в Реестр либо принятие  решения о  внесении в Реестр         

	Внесение информации об объектах и источниках негативного воздействия, а также природопользователях в информационный банк данных 
	Решение о возможности внесения в Реестр 
	Ответственный  исполнитель       
	4 рабочий день 
	Требования, установленные  пунктом 14.5  Регламента      
	Внесение    информации в информационный банк выдаче документа  об 

	Оформление выписки из Реестра  
	Внесение информации в  информационный банк (регистрация)         
	Ответственное  должностное лицо, начальник структурного подразделения, руководитель  (зам. руководителя) Инспекции     
	4 рабочих дня  
	Визирование документа      
	Выдача Заявителю выписки из Реестра         


Приложение 7 
К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
Последовательность и состав административных действий 

при осуществлении административной процедуры по внесению изменений в реестр объектов негативного воздействия
1. Административная процедура «Внесение изменений в реестр объектов негативного воздействия»  включает следующие административные действия:

- прием и регистрация материалов Заявителя;

- назначение ответственного должностного лица;

- рассмотрение материалов Заявителя;

- внесение информации о внесении изменений в информационный банк данных;
- подготовка выписки из Реестра с учетом вновь внесенной  информации.
2. Состав административных действий

	Наименование административного действия
	Основания для начала административного действия
	Должностное лицо,  ответственное за выполнение административного действия
	Максимальный  срок выполнения административного действия
	Критерии  принятия решения
	Результат действия и порядок передачи результатов

	Прием и регистрация   материалов Заявителя         
	Представление Заявителем материалов в Инспекцию     
	Сотрудник соответствующего структурного подразделения Инспекции  
	2 рабочих дня   
	Критерием приема  документов  Заявителя и их регистрации является  соответствие документов требованиям, установленным пунктом 15.2  Регламента      
	Внесение информации о приеме и  регистрации материалов Заявителя, о регистрационном  номере и дате регистрации в соответствующую информационную базу.  Направление материалов начальнику структурного подразделения  Инспекции назначения ответственного исполнителя       

	Назначение ответственного должностного лица (ответственного исполнителя)      
	Поступление материалов        
начальнику  структурного      
подразделения Инспекции   
для назначения ответственного должностного лица 
	Начальник структурного      
подразделения Инспекции     
назначает одного из сотрудников ответственным     
должностным лицом (исполнителем) по материалам Заявителя         
	2 рабочих дня   
	Начальник структурного подразделения (отдела) назначает  сотрудника ответственным  должностным  лицом  (исполнителем) с учетом его  обязанностей, определенных должностным  регламентом     
	Передача  материалов, представленных Заявителем, на  исполнение  ответственному должностному лицу 

	Рассмотрение  материалов Заявителя         
	Поступление материалов Заявителя ответственному исполнителю       
	Ответственное должностное лицо      
	11 рабочих дней 
	Основания для отказа,         
указанные  в пункте 15.2 Регламента      
	Направление  Заявителю письма о мотивированном отказе во внесении в Реестр либо принятие решения о внесении дополнительной представленной информации  

	Внесение информации об объектах и источниках негативного воздействия, а также природопользователях в информационный банк данных 
	Решение о возможности внесения в Реестр 
	Ответственный  исполнитель       
	4 рабочих дней 
	Требования, установленные  пунктом 15.7 Регламента      
	Внесение    информации в информационный банк выдаче выписки из Реестра 

	Оформление выписки из Реестра  
	Внесение информации в  информационный банк (регистрация)         
	Ответственное  должностное лицо, начальник структурного подразделения, руководитель  (зам. руководителя) Инспекции     
	1 рабочих дня  
	Визирование документа      
	Выдача Заявителю выписки из Реестра         


Приложение 8 
К административному регламенту

по осуществлению государственной функции по ведению учета объектов негативного воздействия
Последовательность и состав административных действий 

при осуществлении административной процедуры по выдаче дубликата 

выписки из Реестра объектов негативного воздействия
1. Последовательность административных действий

Административная процедура «Выдача дубликата выписки из реестра объектов негативного воздействия» включает административные действия в следующей последовательности:

- прием и регистрация материалов Заявителя;
- назначение ответственного должностного лица (ответственного исполнителя);
- рассмотрение материалов Заявителя, оформление и выдача выписки из Реестра;
- внесение информации о выдаче дубликата выписки из Реестра в соответствующий информационный ресурс (журнал, банк данных).

2. Состав административных действий
	Наименование административного действия     
	Основания для  начала административного действия     
	Должностное лицо,  ответственное за выполнение  
административного действия      
	Максимальный срок выполнения административного действия  
	Критерии принятия  решения     
	Результат действия и порядок передачи результатов    

	Прием и регистрация материалов Заявителя         
	Представление  Заявителем материалов     
	Сотрудник  структурного подразделения   Инспекции 
	2 рабочих дня  
	Критерием  приема   документов Заявителя и их регистрации является  соответствие документов требованиям, установленным пунктом 16  Регламента      
	Внесение информации о приеме и регистрации материалов Заявителя, о регистрационном номере и дате регистрации в соответствующую информационную базу Направление материалов  начальнику структурного подразделения Инспекции для  назначения ответственного исполнителя        

	Назначение ответственного    
должностного лица (ответственного  исполнителя)      
	Поступление материалов начальнику структурного подразделения Инспекции для назначения ответственного  должностного лица 
	Начальник структурного подразделения Инспекции назначает одного из сотрудников  ответственным  должностным лицом  (исполнителем) по  материалам Заявителя          
	2 рабочих дня  
	Начальник  структурного  подразделения назначает  сотрудника  ответственным должностным лицом  (исполнителем) с учетом его  обязанностей,   определенных  должностным регламентом     
	Передача материалов,  представленных  Заявителем, на исполнение  ответственному должностному лицу  

	Рассмотрение материалов Заявителя, оформление и  выдача выписки из Реестра 
	Поступление материалов  Заявителя  ответственному исполнителю       
	Ответственное должностное лицо  Инспекции      
	10 рабочих дней
	Требования,  указанные в  пункте 16  Регламента      
	Направление Заявителю письма о мотивированном  отказе в оформлении дубликата выписки из Реестра либо выдача  дубликата выписки из Реестра   

	Внесение  информации о выдаче дубликата выписки из Реестра в соответствующий информационный  ресурс (журнал,  банк данных)      
	Принятия решения об оформлении дубликата выписки из Реестра  
	Ответственный  исполнитель        
	1 рабочий день 
	
	Внесение  информации о  выдаче дубликата выписки из Реестра в соответствующий  информационный  ресурс (журнал, банк данных)       








да





нет








Рассмотрение материалов и внесение информации в реестр объектов негативного воздействия, присвоение реестрового номера 





Выдача Заявителю выписки из реестра объектов негативного воздействия (дубликата выписки)











Подготовка ответа об отказе





Материалы представлены в полном объеме





Назначение ответственного должностного лица (исполнителя)





Проверка комплектности и достоверности материалов Заявителя





Прием и регистрация материалов Заявителя





Начало исполнения функции: поступление в Инспекцию материалов Заявителя





Заявитель

















Руководителю предприятия














